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Grundsatze fur die Verwendung von Spendenmitteln
und der Offentlichkeitsarbeit

1. Verwendung von Spendenmitteln
Spendenmittel werden so verwendet, dass die satzungsgeméafen Zwecke unter Beachtung von wirtschaftlict
Gesichtspunkten bei grolitmdglicher Wirksamkeit und Sparsamkeit erreicht werden.

Der Nachweis hierfir ist durch einen Jahresabschluss zu erbringen, der ein tatsachliches Bild der
Mittelverwendung und der Ertrags- und Vermdgenslage des Werkes vermittelt.

Die Jahresrechnung kann in Form einer Bilanz mit Gewinn- und Verlustrechnung oder in Form einer Einnahr
/Ausgaberechnung ergénzt durch eine Vermdgenubersicht erstellt werden.

Die Prifung der Jahresrechnung soll bis zum 30. September nach Ablauf des Geschéftsjahres durchgefihrt
Die Mitgliederversammlung hat die Jahresrechnung zu genehmigen sowie dem Vorstand und der
Geschéftsfihrung Entlastung zu erteilen.

Die Priifung ist in Abhangigkeit vom Ergebnis der Spendensammlung wie folgt vorzunehmen:

a) Organisationen, deren ,Spendenergebnisse” im Jahr Euro 50.000 nicht Uibersteigen, haben die
Ordnungsmafigkeit ihrer Rechnungslegung einschlie3lich der Verwendung der Spendenmittel durch eine
Einnahme-/Ausgaberechnung sowie eine Vermégensrechnung zu belegen.

Fir sachliche und rechnerische Richtigkeit unterzeichnet der Vorstand.

Wiunschenswert ist eine Prufung durch Vereinsmitglieder, die jedoch nicht dem Leitungsgremium angehéren
durfen. Ein entsprechender Bericht ist zu erstellen.

b) Fiir Organisationen mit ,,Spendenergebnissen“ zwischen Euro 50.000 und Euro 250.000 im Jahr gelten di
Regelungen nach a) analog.

Zusatzlich ist vom Vorstand der Nachweis einer organisationsinternen Priifung der Rechnungslegung
einschlief3lich der Verwendung von Spendenmitteln durch eine fachlich entsprechend vorgebildete und erfah
Person durchzufiihren und darzulegen. Die damit beauftragte Person ist namentlich anzugeben und deren
Qualifikation ist zu benennen.

c) Fur Organisationen, deren ,Spendenergebnisse” im Jahr zwischen Euro 250.000 und Euro 750.000 betrag
gelten die Regelungen nach a) und b) entsprechend.

Die Ordnungsmafigkeit der Rechnungslegung ist durch Angehdrige steuerberatender Berufe, vereidigte
Buchprifer oder Wirtschaftspriifer oder einer entsprechenden Gesellschaft zu prifen.

d) Organisationen, deren ,Spendenergebnisse” im Jahr Euro 750.000 Uberschreiten, haben einen nach
handelsrechtlichen Grundsétzen erstellten Jahresabschluss (Bilanz mit Gewinn- und Verlustrechnung und
Anhang) vorzulegen.

Im Ubrigen gelten die Regelungen nach c) entsprechend.

Der geprufte Jahresabschluss ist von der Mitgliederversammlung innerhalb einer Frist von zwdlf Monaten na
Abschluss des Geschéftsjahres zu genehmigen.

2. Spendenwerbung

Bei der Spendenwerbung beachten die Werke folgende Grundsatze:
Die Spendenwerbung muf wahr, eindeutig und sachlich sein. Sie hat die Wirde des Menschen zu wahre
Notsituationen von Hilfsempfangern und geplante Hilfsmafnahmen sind durch tGberprifbare Angaben zu
belegen.
Es werden keine Bezeichnungen, Namen, Namenskirzungen, Aufmachungen, Zeichen, usw. verwendet,
Verwechslungen mit Bezeichnungen, Namen, Namenskurzungen, Aufmachungen, Zeichen, usw. anderer
Institutionen hervorrufen kdnnten oder den Eindruck einer nicht vorhandenen Beziehung entstehen lasser
Fir die Vermittlung von Spenden, Erbschaften oder sonstigen Zuwendungen erhalten weder Mitarbeiter n
andere Personen Provisionen, Pramien oder Erfolgsbeteiligungen in irgendeiner Form.

3. Zweckbestimmte Spenden
Allgemein und speziell zweckbestimmte Spenden sind entsprechend der satzungsmagigen und tatsachliche
Bestimmung zu verwenden.

Die Verwendung der Spendenmittel soll in der Regel spatestens bis zum Ende des néchsten Jahres

04.06.200



Spendengruniétze

Seite2 von3

abgeschlossen sein. Falls dies nicht mdglich sein sollte, ist dies zu begriinden.
Werden flir bestimmte Zwecke Ricklagen gebildet, so ist dies im Jahresabschluss zu vermerken.

Aus dem Rechnungswesen muss sich der eindeutige Nachweis Uiber den Eingang und die Verwendung
zweckbestimmter Spenden ergeben.

Gehen fir einen bestimmten Zweck mehr Spenden ein, als fir seine Erfillung erforderlich sind, dirfen sie nt
dann fur andere Zwecke verwendet werden, wenn vorher darauf hingewiesen wurde (z. B. in Freundesbriefe
oder Informationsbroschiiren) oder durch Rickfrage beim Spender die Zustimmung zur Umwidmung erteilt v

4. Umgang mit Adressen
Zur Spendenwerbung werden keine Spender- und Freundeskreisadressen gekauft, verkauft, gemietet, verm
oder getauscht.

5. Wirtschaftliche Geschéftsbetriebe

Soweit im Rahmen wirtschaftlicher Geschéftsbetriebe Tatigkeiten entfaltet werden, die zwar durch die Satzu
nicht jedoch durch die Vorschriften Uber steuerbegiinstigte Zwecke abgedeckt sind, fihren die Werke hierfiir
gesondert Rechnung, damit eine Vermischung steuerbeglnstigter und steuerpflichtiger Tatigkeiten
ausgeschlossen wird.

6. Verwaltungskosten
Verwaltungskosten sind notwendige Aufwendungen, um einen geordneten Geschéaftsablauf sicherzustellen.
den unmittelbaren Verwaltungskosten gehdren Personalkosten und Sachkosten.

a) Personalkosten

Personalkosten der Verwaltung sind insbesondere die Kosten fur die Mitarbeiter in den Aufgabenbereichen
Finanzen, Buchhaltung, Personalwesen, Organisation, EDV, Assekuranz und Werbung. Darunter fallen auct
Kosten der mit solchen Verwaltungsaufgaben befassten Mitarbeiter in der Leitung und im Sekretariat eines
Werkes. Hierzu zahlen samtliche Léhne, Gehaélter einschlie3lich der Personalnebenkosten, wie gesetzliche
Sozialabgaben, freiwilliger Sozialaufwand und sonstige Personalkosten dieser Mitarbeiter.

b) Sachkosten

Sachkosten der Verwaltung sind insbesondere: Miete, Grundstiickskosten, Portokosten, Kosten fur die
Spendenwerbung (z.B. Anzeigenkosten, Werbeschriften, Versandkosten), Telefonkosten, Buromaterial, ED\
Kosten, Gebihren, Bankspesen, Abgaben, Kosten des Fuhrparks der Verwaltung und sonstige
Verwaltungskosten. Diese Kosten kénnen entweder direkt oder durch einen angemessenen Schllissel zugec
werden.

Als Grundlage fiir die Beurteilung der Angemessenheit der Verwaltungskosten dient die nachfolgende Tabel
Bei der Berechnung ist die Hohe der Gesamteinnahmen zugrunde zu legen.

Die Verwaltungskosten sind:
niedrig bis zu 10%
angemessen Uber 10% bis 15%
vertretbar tber 15% bis 25%
unvertretbar hoch tiber 25%.

7. Personalvergutung

Die hauptamtlich beschéftigten Mitarbeiter sollen fur ihr Aufgabengebiet ausreichend qualifiziert sein. Die
Bezahlung einschlief3lich eventueller Sachzuwendungen erfolgt aufgrund einer vom Aufsichtsorgan
festzulegenden Gehaltsstruktur. Die Einkinfte sollen die Vergttungen fur vergleichbare Positionen im offentl
oder kirchlichen Dienst nicht ibersteigen. Bei der Anwendung der von der AEM und dem RMJ herausgegeb:t
Gehaltsstruktur fir Missionswerke ist dies gewahrleistet. Sachzuwendungen (Wohnung, Verpflegung, PKW,
sind mit den Betragen auf ihre Vergitung anzurechnen, die sich nach den einschlagigen steuer- und
sozialversicherungsrechtlichen Vorschriften ergeben.

Ehrenamtlich tétige Mitglieder der Leitungsgremien erhalten keine Vergutung; es kénnen ihnen jedoch die
notwendigen Aufwendungen ersetzt werden, die ihnen in Ausfiihrung ihrer Aufgabe entstehen.

8. Leitungsgremium

Wenn das zur Entscheidung befugte Leitungsgremium (z. B. der Vorstand) in seiner Mehrheit aus Mitglieder
besteht, die ihre Aufgabe hauptamtlich austiben oder die miteinander verwandt oder verschwagert sind, so h
ein von der Mitgliederversammlung gewahltes Aufsichtsorgan das Leitungsgremium zu Uberwachen. In
begriindeten Ausnahmeféllen kann dies die Mitgliederversammlung sein. In diesem Fall durfen die Mitgliede
Leitungsgremiums nicht gleichzeitig Mitglieder des gewahlten Aufsichtsorgans sein.

Bei der Wahl eines solchen Aufsichtsorgans haben die Mitglieder des Leitungsgremiums kein Stimmrecht.

Die Namen der Mitglieder des Leitungsgremiums (z. B. der Vorstand) sowie der Name des Vorsitzenden des
etwaigen Aufsichtsorgans sind zu veroffentlichen.

9. Veroffentlichung
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Die Werke,

a) deren Jahresabschluss durch einen unabhangigen Prifer nach diesen Grundsatzen gepruft wurde,
b) denen vom Prifer die Einhaltung dieser Grundsétze ausdricklich bestatigt und

c) die Bestatigungen zu a) und b) bei ihrem Dachverband hinterlegt haben,

sind berechtigt, Iangstens bis zum Ende des Folgejahres offentlich auf die Einhaltung dieser Spendengrunds
hinzuweisen.

Sie sind auBerdem befugt, beim Priifungsgremium der Deutschen Evangelischen Allianz einen Antrag auf
Erteilung des DEA-Priifzertifikates zu stellen.

Bestandteil dieser Grundsétze sind die:
Richtlinien fur die Durchfuhrung von Prifungen
Bestimmungen fir die Verleihung eines Prufzertifikates
1. Juni 2001
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